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I. Umumi miiddaalar

1. Azarbaycan Respublikasinin Ekologiva va Tabii Sarvatlor Nazirliyl Otraf
Mithit va tobii Sarvetlorden Istifadeye Dévlet Nazarati Miifattislivinin (bundan
sonra — «Miufattislik») Novbotgl sobasi Azerbaycan Respublikast Ekologiya ve
Tabii  Sorvatlor Nazirliyinin (bundan sonra — «Nazirliky) 14 avqust 2002-c1 1l
tarixli 1978/U némrali amri il yaradilmigdir.

2. Novbatei soba taskilati-hiiqugi formasindan asili olmavaraq idars, miiassisa

va toskilatlardan, ayri-ayn vatendaslardan Nazirliyin inzibati binalarinda yerlesan
novbatel moantagoaloring Unvanlanmis melumatlart gebul edan va daxil olan
malumatlarm tahlil olunarag operativ gavdada aidiyyati tizra catdirilmasimi
hayata keciran va bu sahada faaliyyati alagalandiran struktur bélmasidir,
, 3. Novbatglt séba 6z foaliyyotinds  Azarbaycan  Respublikasinin
Konstitusiyasini, Azarbaycan Respublikasimin  Qanunlarim, Azerbaycan
Respublikast Prezidentinin Forman ve Serancamlarini, Azorbaycan Respublikasi
Nazirlar Kabinetinin normativ hiiqugi aktlarni, Nazirlivin va Mifattisliyin
Osasnamalarini, bu Osasnamoni rahbar tutur.

I1. N6vbatci Sébanin vazifalari

4. Novbotel s6bonin asas vazifalari asagidakilardar:



4.1 Nazirlivin inzibati binalarinda yerlesan ndvbotgl mantagaleri tarafindan
tagkilati-hiquqi formasindan asili olmayaraq idara, miiassisa va taskilatlardan,
ayri-ayrl votandaslardan Nazirlivin binalarmna daxil olan melumatlarm gsbulunu
tamin etmoak;

4.2 Qobul edilon mslumatlarin operativ qaydada miivafig olaraq Nazirlivin
rahbarliyina vaxth-vaxtinda ¢atdirilmasini tamin etmak;

4.3 Nazirliyin tabeli qurumlarnndan tinvanlanmis mslumatlarn Nazirliyin
inzibati binalarinda yerlasen nodvbetgl mentagealeri terafinden aidiyyoti struktur
bélmalart ile alagelendirilarak gabulunu temin etmak;

4.4 Mifattislik tarafindan 6z salahiyyatlori daxilinds havata kegirilacek birge
amaliyyatlar barads molumatlar: tam maxvi saxlamaq sorti ila muvafig tapsirig
asasinda hayata kecirilocak tadbirin samaraliliyini artirmaq magsadi ila Nazirliyin
aidiyyati tabeli qurumlarina catdirilmasini tamin etmak;

4.5 Sutkalig névbateiliyi hayata kecirmak;

4.6 Noévbatgli monteqaye daxil olmus melumatlar tahlil edarsk miivafig
sahoya aidiyvatini mitayyanlasdirmak;

4.7 Nazirhiyin tabeli qurumlarinda ndvbatgilivi miivafig gaydalara osason
hayata ke¢iren ndvbatgilerin foaliyyotini alagslandirmak;

4.8 Nazirliyin Moarkozi Aparatinin vo asas binalarinin tohlitkasizlivini tamin
etmak;

4.9 Nazirlik torofindon ona hovals edilmis ganunvericiliya uygun digar
vazifalari verina yetirmoak.

II1. Novbatel Sobanin funksiyalan

3. Novbatel s6banin funksiyalar: asagidakilardir:

5.1 Iy vaxti vo is vaxti bitdikdan sonra Nazirliys va Miifottislivo daxil olan
malumatlarin operativ gaydada goabulunu va aidiyysti tizre catdirilmasini tamin
edir;

5.2 Milki miidafis Gizra signallarin gabul edilmasini tamin edir;

5.3 Qabul edilmis sutkaliq malumatlar toplayir va sistemlosdirir;

5.4 Inzibati binalarda yerloson novbatei mantagalorde qurasdirilmis ndévbatel
telefonlar vasitesi ile Nazirliye vo Miifattisliye teskilati-hilquqgi formasindan asil
olmayaraq idars, milassisa va tagkilatlardan, ayri-ayri vatendaslardan malumatlarin
gabulunu tamin edir;

3.5 Novbatgiliyin voziyyatini miintezom olaraq tahlil edir vo movcud
tolablar saviyyesinda aparilmas: istigamatinds miivafiq tedbirlori hayata kegirir;

5.6 Postlarin texniki, yangindan mithafize va daha ciddi gorunan obyektlarin
(pillakenlar, Lift quyular:, zirzemilor va s.) veziyyatini giindalik &yranir va tohlil edir;

5.7 NoOvbetgiliyin aparilmasmi daim yiksok soviyyade saxlamagq 1liciin
xabardarligetms sxemi {izra har haftenin 1-ci giinli soxsi heyati toplayir va onlara
milvafiq talimati gdstarislor verir;

5.8 Is glinliniin sounda signalzasiva qurgusunun toplayicisina gosulmus
otaglan mithafizoys gotiirlr, signalzasiya isa diigarss «Azarbaycan Respublikas:



Ekologiya va Tabii Sarvatler Nazirliyinin Matkezi Aparatimin va onun digar asas
inzibati binalarinin mithafizasi va buraxilis gaydalar: hagqinda Talimat»a (bundan
sonra — « Talimat») asasan harakot edir:

5.9 15 vaxtindan sonra biitiin sutka arzinde névbatci meantagaya daxil olan
telefon zanglerina cavab verir va zorurst oldugda bu barade Nazirliyin mitvafig
strukt bélmalarini malumatlandirir;

5.10 Nazirlik torafinden ona hevals olunmus ganunvericiliye uygun digar
funksiyalar: havata kecirir.

IV. Novbatel Sébenin hiiquglan

6. Novbatgi $6ba, 6z vozifo vo funksiyalarni hayata kecirmak {igiin
asagdaki hiiquglara malikdir:

6.1 Nazirliyin stuktur bolmelori ila névbatgiliyin aparilmasi sahasinda
qarsthql amakdashq etmok;

6.2 Inzibati binalarinda yerlosen névbetci mantagalorina milkiyyat wva
togkilati-hiiqugi formasmdan asili olmayaraq idars, miiassiso vo taskilatlardan,
ayri-ayri valendaslardan Nazirliva va Miifattislive daxil olan molumatlamn
mugayisali sekilds tahlil etmok tiglin diger aidiyyati struktur bdlmalerinin inzibati
binalarinda névboteiliyi hayata kegiran masul névbatgilerdon mivafig malumatlan
talob etmak va almagq;

6.3 Nazirliyin ve Mifottisliyin foaliyyati ilo slagedar hoyata kecirilan
tadbirlarin alagelondirilmasi zorurati yarandig: hallarda, inzibati binalarda yerlasan
novbatgi  montaqgolori  terafindon  miivafiq  melumatlarm taskilati-hiigugi
formasindan asili olmayaraq idars, milessisa va tegkilatlara miioyyan olunmus
qaydada operativ olaraq ¢atdirtlmasini hoyata kegirmok;

6.4 Inzibati binalarda méhiirlonmis otaglarin agarlarimi gabul etmoak vo
onlar yalniz hamin otaglari agmaq hliququna malik olan soxslare gatdirmaq;

6.5 Inzibati binalarin mithafizesi va buraxilis gaydalarina amsl olunmasi
magsadi ilo Talimata uygun harokat etmak:

6.6 Novbatei mantagenin maddi-texniki tominatimin daim yiiksok soviyyads
olmasinin temin olunmas istigamstinds Azarbaycan Respublikasiin Ekologiya va
Tobii Servatlar Nazirina tokliflar vermok;

0.7 Novbatgi mantaqgalarinin tahvil-gabulu hoayata kecirilorkan mantaganin
vaziyyatini yoxlamaq va bu zaman askar olunmus néqgsanlarin qisa miiddat arzinde
aradan qaldinilmasi {iglin ciddi va texiresalinmaz tadbirlor gérmek;

0.8 Nazirliyin Markozi Aparatinda va tabeli qurumlarinda xidmati silahlarin
saxlanilmasi, ugotu va istifadasi zamani «Azarbaycan Respublikasinia Ekologiya
va Tabii Sarvotlor Nazirliyi sisteminds xidmati silahlarin alinmasi, dasinmasi,
saxlanilmasi, ugotu ve istifadasi Qaydalari haqqinda Talimat»in talablarine amol
edilmasina nazarati hayata kecirmak: '



6.9 Nazirliyin Otraf Miihit vo Tobii Sarvatler iizra Informasiya-Arxiv
Fondunun miivaftiq malumatlarindan solahiyystlori daxilinds pulsuz istifada
etmoak;

6.10 Qanunvericiliys uygun olaraq digar hiiquglara malik olmaq.

V. Novbategi Sébanin faaliyyatinin taskili

7. Novbotei SObays Azorbaycan Respublikasinm Ekologiya va Tabii
Sarvatler Naziri terofinden vozifeys tayin edilon va vazifodan azad olunan rais
rohbarlik edir.

8. Rois Novbotei S6bays havale edilmis vozifs va funksiyalarin hoyata
kegirilmasins gora saxson masuliyyst dagiyir.

9. NGvbatel S6banin raisi asagidak sslahiyystlora malikdir:

9.1 Novboatgi s6banin faaliyyatini tagkil edir v ona raohberlk edir:

9.2 Novbatgi $obonin isgilorinin pesokarliq saviyyasinin yiiksaldilmasi
ticin miivafiq ixtisaslasdirma ve ixtisasartirma kurslarmin toskili magsadi ilo
Azarbaycan Respublikasimin Ekologiya va Tabii Sarvatler Nazirino toklif verir:

9.3 Novbotgilik zamam neqativ hallar bas verarss, onlarin aradan
qaldirilmas: Ggiin texirssalinmaz tadbirlor hoyata kegirir va bu barada rohborliyi
malumatlandirir;

9.4 Salahiyyatleri daxilinds Névbatei S6bonin iscilori terafindan icras:
macburl olan géstariglsr verir, onlarn icrasina nazarat edir vo yoxlayir;

9.4 Novbatel sdbenin iscileri barasinde ganunvericilikle milayyon olunmus
qaydada hovaslandirmo vo intizam tonbehi tadbirlori gériilmaesi barada
Mifattisliyin raisina taqdimat verir,




